SCFCR
DIRIIOI

UYGULAMA REHBERI
(OGRENCI) uem—

=




e Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi
Staj Seferbirligi Programina basvuruda
bulunan degerli 6grencilerimizin

' asagidaki hususlara dikkat etmeleri son

( derece onem tasimaktadir.




 Staj Seferbirligine iliskin teklif ve onay siireclerinin tamami
Kariyer Kapisi sistemi uizerinden yuriitulmektedir.
Dolayisiyla, bir isveren tarafindan staja kabul aldigina dair
bilgilendirme e-postasi ve kisa mesaji, sistem tarafindan
ogrencilere otomatik olarak gonderilmektedir.

 Ogrencilerimizin sik sik sistemi kontrol ederek teklif alip
almadiklarini kontrol etmeleri 6nemlidir. S6z konusu e-
posta ve kisa mesajlarda 6grenciye "detayl bilgi icin
Kariyer Kapisina bakmasi gerektigi" belirtilmektedir.
Ogrenci, hangi kurumdan staja kabul aldigini, staj
tarihlerini, staj yerini ve kurumdaki staj sorumlusunun
iletisim bilgilerini Kariyer Kapisinda
goriintuleyebilmektedir.
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« isverenler ilk olarak uygun gordiikleri adaylara staj teklifi
gondermektedir. Bu teklif gonderildiginde staj siiresi, staj yeri,
teklif gecerlilik suiresi (6grencinin staj teklifine doniis yapmasi
gereken siire) gibi bilgiler aday tarafindan
gorintiilenebilmektedir.

 Staj teklifine iliskin 6grenmek istedikleriniz hakkinda
sistemde yer alan isveren staj sorumlusunun e-posta ve
telefon bilgileri kullanilarak isveren staj sorumlusu ile
iletisime gecilebilmektedir.

etmekte ya da reddetmektedir. Ogrencinin teklifi
onaylamasini takiben isveren staj islemlerini baslatmak lizere

son onayi vermektedir. "
(o ¢ Ul

(' » Teklif alan 6grenci belirlenen siire igerisinde teklifi kabul
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Staj Seferbirligine basvuruda bulunan 6grencilerimizin, kariyer
kapisinda (https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/) bekleyen staj
tekliflerini kontrol etmeleri ve asagida linkleri verilen staj seferbirligi
programi basvuru ve uygulama esaslarini géoz 6niinde bulundurarak

(https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/KariyerKapisiS%C4%B1kcaSoru
lanSorularogrenci sss.pdf)

(https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/BasvurularSonrasiS%C4%B1kca
SorulanSorular.pdf)

gerekli degerlendirmeleri yaptiktan sonra teklifi kabul ya da

reddetmeleri gerekmektedir. Kabul ettiginiz basvuruya iliskin olarak
sistemde bulunan e-posta ve telefon bilgilerini kullanarak isveren staj
sorumlusu ile iletisime geginiz.
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https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/KariyerKapisiS%C4%B1kcaSorulanSorularogrenci_sss.pdf
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/BasvurularSonrasiS%C4%B1kcaSorulanSorular.pdf
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Staj seferbirligi programi basvuru ve uygulama esaslarina
(https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/KariyerKapisiS%C4%B1kcaSorulanSorul
arogrenci_sss.pdf)
(https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/BasvurularSonrasiS%C4%B1kcaSorulanS

orular.pdf) gore:

Kosullari, kabul aldiklari staji yapabilmeleri icin uygun durumda bulunan
o6grencilerimizin (6rnegin, staj tarihinde 6n lisansta 2. sinifa, lisansta 3. sinifa
ge¢mis olma, staj esnasinda Universitemiz égrencisi olma, her 6grencinin 1
staj yapma hakki bulunmasi vb.), gerekli evraklarinin liniversitemizde ilgili
birimlere ulastirilmasi ve staj tarih araliklarinin liniversitemiz staj donemlerine
uygun olmasi durumunda,staj ve sigorta islemleri Fakiilte/Yuksekokul/Meslek
Yiiksekokullari tarafindan baslatilacaktir.

Staj Seferbirligi programina basvurunuz esnasinda belirtildigi gibi, kabul
aldiginiz stajin, staj yapilan kurum ve stajin igerigi bakimindan zorunlu staj
yerine sayilip sayilmayacaginin, Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiksekokulunuzun
onayina bagh oldugunu unutmayiniz.
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https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/KariyerKapisiS%C4%B1kcaSorulanSorularogrenci_sss.pdf
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/BasvurularSonrasiS%C4%B1kcaSorulanSorular.pdf
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 Staj teklifini kabul etmeniz ve isveren tarafindan staja baslamanizin
uygun goriilmesi durumunda kariyer kapisinda isverenin staj icin
belirledigi tarih araligi goriinecektir. Bu tarih araligi genis bir zaman
araligini kapsayabilir ve staji yapacaginiz kesin tarihleri
gostermeyebilir. isveren staj sorumlunuz ile iletisime gegip stajinizin
baslangi¢ ve bitis tarihlerini Universitemiz staj dénemlerine uygun bir
sekilde belirlemelisiniz.

 Stajin baslangi¢ ve bitis tarihlerini kesinlestirmeden 6nce
Universitemizdeki staj seferbirligi programi birim 6grenci isleri
sorumlulari ile iletisim icinde olmaniz 5nem tasimaktadir.
Universitemizdeki staj seferbirligi programi birim égrenci isleri
sorumlularinin iletisim bilgilerine
https://kagim.ksu.edu.tr/default.aspx?DId=57093 linki Gizerinden
ulasabilirsiniz.
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https://kagim.ksu.edu.tr/default.aspx?DId=57093

* Fakiilteniz, Yuksekokulunuz, Meslek Yiiksekokulunuz
vapilmasi i¢gin, bilgilerinizin ve staj baslangi¢ ve bitisine
iliskin kesin tarihlerin agik olarak belirtildigi “Staja Kabul
Belgesini” isverenden talep etmeniz gerekmektedir.

 Staj baslangic¢ ve bitis tarihleri Kariyer Kapisinda belirtilmis
; olsa dahi, staja kabul belgesinde, stajin baslangi¢ ve bitis
( tarihleri mutlaka yer almalidir.
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Isverenler ve Universitemizdeki birimlerimiz
tarafindan, 6grencilerimizin staj yapmalari i¢in farkl
evraklar da talep edilebilmektedir.

Istenilen evraklari eksiksiz bir sekilde hazirlayip ilgili
isverene ve liniversitemizdeki biriminize teslim
etmelisiniz.

Isverenlerin iletisim bilgilerini Kariyer Kapisi sistemi
uzerinden gorebilir, staj seferbirligi programi birim
ogrenci isleri sorumlularinin iletisim bilgilerine ise
https://kagim.ksu.edu.tr/default.aspx?DId=57093
linki Gzerinden ulasabilirsiniz.
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https://kagim.ksu.edu.tr/default.aspx?DId=57093
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e Staja kabul edildiginize iliskin evraklarin size elden teslimi
durumunda, biriminiz staj seferbirligi programi 6grenci
isleri sorumlusu ile iletisime gecerek, ilgili evraklari staj ve
sigorta islemlerinizin baslamasi i¢in teslim ediniz.

« Pandemi nedeni ile belge/bilgi gonderimi KSU UZEM Otomasyonu
“Staj Seferbirligi Basvurulari Destek ve iletisim Programi”
lizerinden, e-posta, faks vb. yolla yapilabilecektir. Gonderim
yontemini staj seferbirligi programi birim 6grenci isleri
sorumlusuyla iletisime gecgerek o6grenebilirsiniz.

* Bu belgelerin Fakiilte/Yuksekokul/Meslek Yuksekokuluna
ulastirilmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Gonderilen
belgenin ulasip ulasmadigini takip etmeniz 6nemlidir.

on £F¢ ‘umy




(SRR $ 2\ \ ==

* Bazi kamu kuruluslari evraklari elden teslim etmek veya e-
posta gondermek yerine elektronik belge yonetim
sistemleri ile Uiniversitelere ulastirmaktadir. Bu durumda
Fakiilte, Yuiksekokul, Meslek Yuksekokulunuza evraklarin
EBYS ile gonderilecegini bildiriniz.

* jlgili evraklarin Universitemizdeki biriminize ulasip
ulasmadigi hususunda, staj seferbirligi programi birim
ogrenci isleri sorumlusu ile iletisim igerisinde olmaniz ve
gecikme durumu s6z konusuysa, staja baslama tarihinden
en gec¢ 7 glin 6ncesine kadar isveren staj sorumlunuzdan
bu evraklarin Universitemizdeki biriminize ulastirilmasini
talep etmeniz gerekmektedir.
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* Micbir bir sebep olmadik¢a 6grencinin, teklifini kabul
etmis oldugu isverenin stajini iptal etmemesi
onerilmektedir. Stajini iptal etmek isteyen 6grenciler ancak
isverenlere miicbir bir sebep sunarak stajlarini iptal
ettirme talebinde bulunabilirler.

 Ogrencilerimiz, staja kabul belgelerini birimlerine teslim
etmelerinden ya da staja kabul belgelerinin e-posta/EBYS
uzerinden Fakiilte, Yuksekokul, Meslek Yuksekokullarina
gonderilmesinden sonra, stajlarini iptal etmek istemeleri
durumunda ivedilikle isverenle iletisime gecerek Kariyer
Kapisi sistemi Uizerinden staji iptal etme taleplerini
iletmelidirler.
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* Stajlarini iptal etmek isteyen ya da staja basladiktan sonra tamamlamadan
stajlarini birakmak durumunda kalan 6grencilerimiz, staja kabul aldiklarn
kuruma mazeretlerini beyan ederek staj siireclerinin sonlandiriilmasini talep
etmelidirler.

 Stajin iptaline/sonlandirilmasina iliskin staj yapilan kurumca yazilacak yazinin
ivedilikle biriminize ulastirilmasini isveren staj sorumlunuzdan talep ediniz.
Bunun yaninda, isverenden stajinizin iptal/sonlandirma talebinde
bulundugunuzu ve stajinizi iptal/sonlandirmak istediginizi belirten kendi
yvazdiginiz dilekgenizi de Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulunuza en kisa
siirede ulastirmaniz gerekmektedir.

* Stajini iptal eden, yapmaktan vazgecgen, basladiktan sonra tamamlamadan
/ stajlarini birakmak durumunda kalan 6grencilerimiz, bu durumlarini yaziyla
bildirmek zorundadir. Aksi halde ortaya ¢ikan yiikiimliiliik 6grenciye ait
olacaktir. Staj seferbirligi programi birim 6grenci isleri sorumlusu ile iletisim
icerisinde olarak ilgili yazilarin biriminize ulasip ulagmadigini takip etmeniz
gerekmektedir.
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e Zorunlu staj yapma durumunda olan
ogrencilerimiz, staja kabul aldiktan sonra
ivedilikle birimlerinin Staj Seferbirligi 6grenci
isleri sorumlulariyla iletisime gecerek, kabul
aldiklari stajin zorunlu staj yerine sayilip
sayllmayacaginin kendilerine bildirilmesi icin
Fakiilte/Yuksekokul/Meslek Yiiksekokullarina
dilek¢ce vermelidirler. Yapacaginiz stajin, zorunlu
staj olarak kabul edilip edilmeyecegi, ilgili
birimlerce alinacak yonetim kurulu karariyla size

‘ bildirilecektir.
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» Staj Seferbirligi Programi kapsaminda staj yapan 6grencilerimiz,
butun staj sureglerinde, stajlarina iliskin ortaya ¢ikabilecek
degisiklikler hakkindaki her tarlu b||g|y| Universitemizdeki staj
seferbirligi programi birim 6grenci isleri sorumlularina
bildirmeli ve gerekli belgeleri, ivedilikle Fakulte, Yuksekokul,
Meslek Yuksekokullarinin staj seferbirligi ile ilgili birimlerine
teslim etmelidirler.

e Pandemi nedeni ile belge/bilgi gonderimi KSU UZEM
Otomasyonu “Staj Seferbirligi Basvurulari Destek ve iletisim
Programi” Uzerinden, e-posta, faks vb. yolla yapilabilecektir.
Gonderim yontemini staj seferbirligi programi birim 6grenci
isleri sorumlusuyla iletisime gecerek 6grenebilirsiniz. Bu
belge/bilgilerin Fakulte, Yiksekokul, Meslek Yuksekokuluna

zamaninda ve istenilen sekilde ulastirilmasi 6grencimizin

‘ sorumlulugundadir.
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» Staja baslamadan once, staj esnasinda ve
sonrasinda Fakilte/Yuksekokul/ Meslek
Yuksekokulunuz tarafindan belirlenen, her
birimin kendi staj siire¢lerine gore degisebilecek
ve sizden yapilmasi istenilen, 6rnegin staj
defteri(https://oidb.ksu.edu.tr/depo/belgeler/K
$%C3%9C%20STAJ%20DOSYASI%202018 180328
0902046865.pdf) doldurulmasi, staj sonunda
defterin teslimi vb. diger hususlarda, gerekli is ve
islemler titizlikle yerine getirilmelidir.



https://oidb.ksu.edu.tr/depo/belgeler/KS%C3%9C%20STAJ%20DOSYASI%202018_1803280902046865.pdf

 Staj Seferbirligi kapsaminda staj yapan butin
ogrencilerimizin, Cumhurbaskanhgi insan Kaynaklari
Ofisi Staj Seferbirligi Programi Uygulama
Yonergesinde(https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/Sta
i_Seferbirligi_ Uygulama_Yonergesi.pdf) belirtilen
hususlara ve staj seferbirligi programi basvuru ve
uygulama esaslarina
(https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/KariyerKapisiS%C
( 4%B1kcaSorulanSorularogrenci_sss.pdf)(https://kariye
1 rkapisi.cbiko.gov.tr/sss/BasvurularSonrasiS%C4%B1kca
SorulanSorular.pdf ) uygun hareket etmeleri;
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https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/Staj_Seferbirligi_Uygulama_Yonergesi.pdf
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/KariyerKapisiS%C4%B1kcaSorulanSorularogrenci_sss.pdf
https://kariyerkapisi.cbiko.gov.tr/sss/BasvurularSonrasiS%C4%B1kcaSorulanSorular.pdf
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 Belirtilen yonerge, basvuru ve uygulama esaslarinin
kapsami disinda karsilasilacak diger konularda ise
Kahramanmaras Siit¢cii imam Universitesi Staj
Protokoliine
(https://oidb.ksu.edu.tr/depo/belgeler/ksu%20staj pr
otokolu%202018%20son 1804191621201400.pdf ) ve
Kahramanmaras Siit¢ii imam Universitesi Onlisans -
Lisans Ogrencileri Staj Yonergesinde

v (https://oidb.ksu.edu.tr/Default.aspx?SId=9572)

( belirtilen sorumluluklarina uygun davranmalari ve

stajlarina iliskin butun suregleri titizlikle takip
etmeleri gerekmektedir.



https://oidb.ksu.edu.tr/depo/belgeler/ksu%20staj_protokolu%202018%20son_1804191621201400.pdf
https://oidb.ksu.edu.tr/Default.aspx?SId=9572

* Staj Seferbirligi Programinda, Staj
Yapacak Olan Biitiin Ogrenci

- Arkadaslarimiza, Saglhk, Bagari ve

( Kolayliklar Dileriz...




